Obec Cetechovice, Cetechovice 45, 768 02 Zdounky
IC.: 00287121, tel.: 573 368 081, 724 184 618, www.cetechovice.cz
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Zastoupena Vérou Pleslovou, starostkou obce

Oznameni o ohlaseni vybérového fizeni

Starostka obce Cetechovice v souladu s § 7 odst. 3 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich izemnich
samospravnych celkll a o zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,zakon o

Urednicich®)
vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni funkce
Hospodar ( ka ) obce
Nazev USP : Obec Cetechovice, IC: 00287121
Druh préce: ucetni, hospodai(ka) obce, rozpoctar(ka) obce, pokladnik,

administrativni a spisovy pracovnik, mzdovy (3) ucetni
Misto vykonu prace: Obecni Ufad Cetechovice, Cetechovice ¢p. 45
Pracovni pomér: na dobu neurcitou na plny Uvazek, zkusebni doba 4 mésice

VSeobecné pozadavky:
- Fyzickd osoba, ktera je statnim ob&anem CR, piipadné cizi statni ob&an s trvalym
pobytem v CR
- Fyzickd osoba, kterad dosahla 18 let, je zplsobila k pravnim tkonlm, bezihonna

Népln prace:
Vedeni Ucetnictvi, personalni a mzdové agendy obce

- Vedeni a uctovani vystavenych a pfijatych faktur, veskerych obecnich pfijmu, vydaji a
naklada

- Evidence majetku, zdvazkl a pohledavek obce (sestaveni rozpoctu, sledovani jeho plnéni,
zpracovani rozpoctovych opatreni a rozpoctového vyhledu obce atd.)

- Sestavovani vykazl rocni zpravy, sestavovani rocni uzavérky, zavérecného uctu,
danového ptiznani, zpracovani statistickych vykaza a prehledu

- Obsluha Czech POINT

- Vedeni pokladny

- Vedeni spisové agendy

- Vedeni evidence obyvatel

- Agenda mistnich poplatku

- Agenda spojenad s pripravou voleb
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- Ostatni administrativni prace na OU

Kvalifikacni a jiné pozadavky:
- S§/VOS/VS vzdélani, vyhodou ekonomického sméru
- Finanéni hospodateni USC a jeho pFezkum - vyhodou
- Znalost podvojného ucetnictvi a ucetnictvi obci — vyhodou
- Praxe min. 3 roky v oblasti komplexniho zpracovani Uc¢etnictvi véetné uctovani mezd
a majetku, zavérkovych praci a sestavovani vykazi — vyhodou
- Znalost personalni a mzdové agendy — vyhodou
- Velmi dobrd uzivatelskd znalost prace na PC (Windows, MS Word, MS Exel, MS
Outlook), kancelarskych program, ucetnich systému, vypliovani formulard, znalost
prace s internetem
- Znalost informacniho systému pro statni zpravu, samospravu — vyhodou
- Sprava socialnich siti - vyhodou
- Ridi¢sky priikaz skupiny B — aktivni ¥idi¢ — vyhodou
- Organizacni schopnost, komunikativnost a ¢asova flexibilita, pfijemné vystupovani,
ochota se déle vzdélavat, loajalita, zodpovédnost, samostatnost
- Aktivni Ucast pfi aktivitach porfadanych zaméstnavatelem
V pfipadé, Zze uchaze¢ nékteré pozadavky nesplfiuje je vyZzadovano splnéni podminky
sloZeni zkousek odborné zplsobilosti dle § 21 zdkona 312/2002 Sb., o Grednicich
Uzemnich samospravnych celkll a o zméné nékterych zakond, ve Ihaté do 18 mésici od
vzniku pracovniho pomeéru.
Platové podminky:
- Ridi se nafizenim vlady CR ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanct ve
verejnych sluzbach a spravé v platném znéni, platova tfida 10.
V pisemné pfrihlasce uvedte:
- Jméno a pfijmeni
- Datum a misto narozeni
- Statni pfislusnost
- Miisto trvalého pobytu
- Cislo OP nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob&ana
- Kontaktni spojeni — telefon, email
- Datum a podpis uchazece
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Ddle predloZte tyto doklady:

- Strukturovany Zivotopis, ve kterém budou uvedeny Udaje o dosavadnich
zaméstnanich, o odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se predmétnych
spravnich cinnosti

- Vypis z rejstfiku trestd (ne starsi 3 mésice)

- Ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

- Popis vlastnich dovednosti, ziskanych certifikat(i, znalosti nad poZadovany ramec

Lhita pro podani pisemnych pfihlasek je do stiedy, 27. kvétna 2026 do 10. 00
hodin. Na pozdéji dorucené prihlasky nebude bran zretel.

PFihlasky s uvedenymi doklady v zalepené obalce s oznacenim

NEOTVIRAT - VR - hospodaf (ka)

doructe osobné nebo postou na podatelnu obce Cetechovice (obecni Ufad Cetechovice),
Cetechovice ¢p. 45, 768 02 Zdounky.

Vybér uchazece bude proveden 2. 6. 2026

Predpokladany nastup je 1. éervence nebo dle dohody.
VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

evvs

Telefon: 724 184 618
Email: starosta@cetechovice.cz
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