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Zastoupená Věrou Pleslovou, starostkou obce 
 
 

Oznámení o ohlášení výběrového řízení 

Starostka obce Cetechovice v souladu s § 7 odst. 3 zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících územních 

samosprávných celků a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon o 

úřednících“) 

vyhlašuje výběrové řízení na obsazení funkce 

Hospodář ( ka ) obce 

Název ÚSP :                    Obec Cetechovice, IČ: 00287121 

Druh práce:                    účetní, hospodář(ka) obce, rozpočtář(ka) obce, pokladník,     

                                          administrativní a spisový pracovník, mzdový (á) účetní 

Místo výkonu práce:    Obecní úřad Cetechovice, Cetechovice čp. 45 

Pracovní poměr:            na dobu neurčitou na plný úvazek, zkušební doba 4 měsíce 

 

Všeobecné požadavky: 

- Fyzická osoba, která je státním občanem ČR, případně cizí státní občan s trvalým 

pobytem v ČR 

- Fyzická osoba, která dosáhla 18 let, je způsobilá k právním úkonům, bezúhonná 

 

Náplň práce: 

      Vedení účetnictví, personální a mzdové agendy obce 

- Vedení a účtování vystavených a přijatých faktur, veškerých obecních příjmů, výdajů a 

nákladů 

- Evidence majetku, závazků a pohledávek obce (sestavení rozpočtu, sledování jeho plnění, 

zpracování rozpočtových opatření a rozpočtového výhledu obce atd.) 

- Sestavování výkazů roční zprávy, sestavování roční uzávěrky, závěrečného účtu, 

daňového přiznání, zpracování statistických výkazů a přehledů 

- Obsluha Czech POINT 

- Vedení pokladny 

- Vedení spisové agendy  

- Vedení evidence obyvatel 

- Agenda místních poplatků 

- Agenda spojená s přípravou voleb 
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Zastoupená Věrou Pleslovou, starostkou obce 
 

- Ostatní administrativní práce na OÚ 

 

Kvalifikační a jiné požadavky: 

- SŠ/VOŠ/VŠ vzdělání, výhodou ekonomického směru 

- Finanční hospodaření ÚSC a jeho přezkum - výhodou 

- Znalost podvojného účetnictví a účetnictví obcí – výhodou 

- Praxe min. 3 roky v oblasti komplexního zpracování účetnictví včetně účtování mezd 

a majetku, závěrkových prací a sestavování výkazů – výhodou 

- Znalost personální a mzdové agendy – výhodou 

- Velmi dobrá uživatelská znalost práce na PC (Windows, MS Word, MS Exel, MS 

Outlook), kancelářských programů, účetních systémů, vyplňování formulářů, znalost 

práce s internetem 

- Znalost informačního systému pro státní zprávu, samosprávu – výhodou 

- Správa sociálních sítí - výhodou 

- Řidičský průkaz skupiny B – aktivní řidič – výhodou 

- Organizační schopnost, komunikativnost a časová flexibilita, příjemné vystupování, 

ochota se dále vzdělávat, loajalita, zodpovědnost, samostatnost 

- Aktivní účast při aktivitách pořádaných zaměstnavatelem 

V případě, že uchazeč některé požadavky nesplňuje je vyžadováno splnění podmínky 

složení zkoušek odborné způsobilosti dle § 21 zákona 312/2002 Sb., o úřednících 

územních samosprávných celků a o změně některých zákonů, ve lhůtě do 18 měsíců od 

vzniku pracovního poměru. 

Platové podmínky: 

- Řídí se nařízením vlády ČR č. 341/2017 Sb., o platových poměrech zaměstnanců ve 

veřejných službách a správě v platném znění, platová třída 10. 

V písemné přihlášce uveďte: 

- Jméno a příjmení 

- Datum a místo narození 

- Státní příslušnost 

- Místo trvalého pobytu 

- Číslo OP nebo číslo dokladu o povolení k pobytu, jde-li o cizího státního občana 

- Kontaktní spojení – telefon, email 

- Datum a podpis uchazeče 
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Dále předložte tyto doklady: 

- Strukturovaný životopis, ve kterém budou uvedeny údaje o dosavadních 

zaměstnáních, o odborných znalostech a dovednostech týkajících se předmětných 

správních činností 

- Výpis z rejstříku trestů (ne starší 3 měsíce) 

- Ověřenou kopii dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání 

- Popis vlastních dovedností, získaných certifikátů, znalostí nad požadovaný rámec 

 

Lhůta pro podání písemných přihlášek je do středy, 27. května 2026 do 10. 00 

hodin. Na později doručené přihlášky nebude brán zřetel. 

 
Přihlášky s uvedenými doklady v zalepené obálce s označením  

NEOTVÍRAT – VŘ – hospodář (ka) 

doručte osobně nebo poštou na podatelnu obce Cetechovice (obecní úřad Cetechovice), 

Cetechovice čp. 45, 768 02 Zdounky. 

Výběr uchazeče bude proveden 2. 6. 2026 

 

Předpokládaný nástup je 1. července nebo dle dohody. 

Vyhlašovatel si vyhrazuje právo zrušit toto výběrové řízení kdykoliv v jeho průběhu. 

 

Bližší informace: Věra Pleslová, starostka obce Cetechovice 

                               Telefon: 724 184 618 

                               Email: starosta@cetechovice.cz 
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