Obec Cetechovice, Cetechovice 45, 768 02 Zdounky
1G.: 00287121, tel.: 573 368 081, 724 184 618, www.cetechovice.cz
e-mail: obec@cetechovice.cz ; DS: r38b5qgh

Zastoupena Vérou Pleslovou, starostkou obce

Oznameni o ohlaseni vybérového fizeni

Starostka obce Cetechovice v souladu s § 7 odst. 3 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich Gzemnich
samospravnych celkll a o zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpist ( déle jen , zdkon o

Urednicich”)
vyhlasuje vybérové fizeni na obsazenf funkce

Hospodar ( ka ) obce

Nazev USP : Obec Cetechovice, IC: 00287121

Druh prace: uéetni, hospodar(ka) obce, rozpoctar(ka) obce, pokladnik,
administrativni a spisovy pracovnik, mzdovy (a) Gcetni

Misto vykonu prace: Obecni Gfad Cetechovice, Cetechovice ¢p. 45

Pracovni pomér: na dobu neurcitou na plny tvazek, zkusebni doba 4 mésice

VSeobecné pozadavky:
- Fyzickd osoba, kterd je statnim obcanem CR, pFipadné cizi statni obéan s trvalym
pobytem v CR ‘
- Fyzicka osoba, kterd dosahla 18 let, je zpUsobila k pravnim dkonim, bezihonna

Napln prace:
Vedeni Ucetnictvi, personalni a mzdové agendy obce

- Vedeni a Gétovani vystavenych a pfijatych faktur, veskerych obecnich pfijma, vydaja a
nakladd

- Evidence majetku, zavazk( a pohledavek obce ( sestaveni rozpoctu, sledovani jeho
plnéni, zpracovani rozpoctovych opatfeni a rozpoctového vyhledu obce atd.)

- Sestavovani vykaz{i ro¢ni zpravy, sestavovani ro¢ni uzavérky, zavérecného uctu,
dafiového pfiznani, zpracovani statistickych vykaz( a prehled(

- Obsluha Czech POINT

- Vedeni pokladny

- Vedeni spisové agendy

- Vedeni evidence obyvatel

- Agenda mistnich poplatkd

- Agenda spojena s pfipravou voleb
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- Ostatni administrativni prace na OU

Kvalifikacni a jiné pozadavky:
- S§/V0S/VS vzdélani, vyhodou ekonomického sméru
- Finanéni hospodareni USC a jeho pFezkum- vyhodou
- Znalost podvojného ucetnictvi a ucetnictvi obci — vyhodou
- Praxe min. 3 roky v oblasti komplexniho zpracovani ucetnictvi véetné tétovani mezd
a majetku, zavérkovych praci a sestavovani vykaztl — vyhodou
- Znalost personalni a mzdové agendy — vyhodou
- Velmi dobra uzivatelska znalost prace na PC { Windows, MS Word, MS Exel, MS
Outlook), kancelafskych programi, Gcetnich systémf, vypliiovani formulafu, znalost
prdce s internetem
- Znalost informacniho systému pro statni zpravu, samospravu — vyhodou
- Sprava socialnich siti - vyhodou
- Ridiésky prikaz skupiny B — aktivnf fidi€ — vyhodou
- Organizacni schopnost, komunikativnost a ¢asova flexibilita, pfijemné vystupovani,
ochota se dale vzdélavat, loajalita, zodpovédnost, samostatnost
- Aktivni ucast pti aktivitach poradanych zaméstnavatelem
V pfipadé, Ze uchazed nékteré pozadavky nespliiuje je vyZzadovano splnéni podminky
sloZzeni zkousek odborné zplsobilosti dle § 21 zakona 312/2002 Sh., o Gfednicich
Uzemnich samospravnych celkd a o zméné nékterych zakont, ve lhité do 18 mésich od
vzniku pracovniho poméru.
Platové podminky:
- Ridi se nafizenim vlady CR & 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanc( ve
verejnych sluzbdach a spravé v platném znéni ( platova t¥ida 9 — 10 dle kvalifikace)
V pisemné prihlasce uvedte:
- Jméno a pfijmeni
- Datum a misto narozeni
- Statni prisluSnost
- Misto trvalého pobytu
- Cislo OP nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde -li o ciziho statniho obéana
- Kontaktni spojeni — telefon, email
- Datum a podpis uchazece
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Déle predloite tyto doklady:

- Strukturovany Zivotopis, ve kterém budou uvedeny tdaje o dosavadnich
zaméstnanich, o odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se predmétnych
spravnich ¢innosti

- Vypis z rejstiiku trestl { ne starsi 3 mésice)

- Ovérenou kopii dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani

- Popis vlastnich dovednosti, ziskanych certifikatd, znalosti nad poZadovany ramec

Lhdta pro podani pisemnych pfihlasek je do patku, 28. bifezna 2025 do 10. 00
hodin. Na pozdéji dorucené prihlasky nebude bran zietel.

Ptihlasky s uvedenymi doklady v zalepené obalce s oznadenim

NEOTVIRAT - VR — hospoda¥ ( ka)

doructe osobné nebo postou na podatelnu obce Cetechovice ( obecni Gfad Cetechovice),
Cetechovice ¢p. 45, 768 02 Zdounky.

Vybér uchazece bude proveden 1. dubna 2025.

Pfedpokladany nastup je 1. srpna nebo dle dohody.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové rizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

Telefon: 724 184 618
Email: starosta@cetechovice.cz







